
KOMENDA POWIATOWA POLICJI 
w OPOLU LUBELSKIM

P-j^/011/2020

REGULAMIN

KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI 
w OPOLU LUBELSKIM

z dnia ,#f. października 2020 r.

zmieniający regulamin Komendy Powiatowej Policji w Opolu Lubelskim

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 360, 956 i 1610) postanawia się, co następuje:

§1.

W regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Opolu Lubelskim z dnia 29 września 
2017 r., zmienionym regulaminem z dnia 07 listopada 2017 r. oraz regulaminem z dnia 
27 czerwca 2019 r., wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 8 ust. 1 pkt 4 lit. c otrzymuje brzmienie:
„ c) Zespół Prezydialny”;

2} § 21 otrzymuje brzmienie:
.§21.
Do zadań Zespołu Prezydialnego należy w szczególności:

1) organizowanie i wykonywanie zadań związanych z elektronicznym obiegiem 
korespondencji jawnej Komendy;

2) prowadzenie obsługi kancelaryjno - biurowej Komendanta i I Zastępcy oraz 
wybranych komórek organizacyjnych Komendy;

3) prowadzenie i przechowywanie zbiorów przepisów jawnych (aktualizowanie, 
zapoznawanie i wypożyczanie);

4) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wpływającej do Komendy oraz jej 
rozdzielanie, zgodnie z dekretacją do komórek organizacyjnych Komendy;

5) redagowanie oraz opracowywanie graficzne pism i adresów okolicznościowych 
wynikających z potrzeb kierownictwa Komendy;

6) weryfikacja poprawności pod względem formalnym dokumentacji przekazywanej do 
instytucji zewnętrznych;

7) planowanie i organizowanie spotkań, wizyt oraz konferencji związanych 
z wykonywaniem funkcji reprezentacyjnych przez Komendanta;

8) dokonywanie zakupów ze środków przeznaczonych na wydatki o charakterze 
reprezentacyjnym i okolicznościowym;

9) przygotowywanie uroczystości oraz koordynowanie działań związanych z udziałem 
Policji w wydarzeniach lokalnych i innych zlecanych przez kierownictwo Komendy;

10) prowadzenie ewidencji delegacji służbowych policjantów i pracowników Komendy;
11) prowadzenie kancelarii ogólnej jawnej;
12) realizowanie zadań przewidzianych dla Poczty Specjalnej i Poczty Polskiej w zakresie 

odbierania i wysyłania korespondencji.”;
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3) załącznik do regulaminu przedstawiający schemat organizacyjny Komendy otrzymuje 
brzmienie określone w załączniku do niniejszego regulaminu.

§2.

Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 listopada 2020 r.

W porozumieniu:

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI
w OPOLU LUBELSKIM 

kom. Leszek WIERZEJSKI 

Komendant Powiatowy Policy

KOMENDANT

insp.
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BIELECKI

'}
i' I •'ny..i,y,KSi|Kfr{lpęl

i «łw<r.y.*» 2
wfthUw WJi



,f *•- .
I " Ł.

’ I*1'

Bap*t
tinpolu ł£wk»anc|

Mońka Muóunk



UZASADNIENIE

Komendant powiatowy Policji na podstawie art. 6g ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. 
o Policji (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 360, z późn. zm.) wykonuje swoje zadania przy 
pomocy podległej mu Komendy.

Uwzględniając przepis art. 7 ust. 4 powołanej ustawy komendant powiatowy Policji 
obowiązany jest ustalić regulamin komendy powiatowej Policji w porozumieniu 
z komendantem wojewódzkim Policji.

Zmiany wprowadzone w regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Opolu Lubelskim 
podyktowane zostały potrzebą likwidacji Jednoosobowego Stanowiska do spraw 
Prezydialnych i rozbudowania tej komórki organizacyjnej poprzez utworzenie Zespołu 
Prezydialnego i wynikają z konieczności zawarcia w regulaminie dodatkowych zadań 
związanych z wdrożeniem systemu elektronicznego obiegu dokumentów SEOD 
i elektronicznej rejestracji całej korespondencji wpływającej do jednostki w jednej kancelarii. 
Utworzenie zespołu usprawni działania prezydialne w zakresie przewidzianych czynności 
kancelaryjnych.

Wydanie nowego regulaminu dostosowane jest do zadań i struktur organizacyjnych 
Komendy oraz wynika z potrzeby uaktualnienia aktu kierowania jednostki organizacyjną 
Policji.

Skutki wejścia w życie regulaminu znajdą pokrycie w budżecie Komendy Wojewódzkiej 
Policji w Lublinie
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Załącznik do regulaminu

Komendy Powiatowej Policji w Opolu Lubelskim 
z dnia Ol. października 2020 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W OPOLU LUBELSKIM


